Miejski Osrodek Kultury, Turystyki i Sportu w Otwocku

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

KASJER - KINOOPERATOR

wymiar czasu pracy: pelny etat (1/1) — pierwsza umowa na czas okreslony

1. Wymagania niezb¢dne:

a)
b)

c)
d)
e)

pemna zdolnos¢ do czynnodci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

obstuga kasy fiskalnej i terminala platniczego,

dobra znajomos¢ obshugi pakietu MS Office, w szczeg6lnosci Excel;

bardzo dobra organizacja pracy, a takze samodzielnos¢ i zaangazowanie.

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

c)

dobra obsluga komputera w zakresie MS Office,
obowiazkowos¢, systematycznos¢, kreatywnos¢, zaangazowanie,
prawo jazdy kat. B.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

i
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14.

15.
16.

Prowadzenie sprzedazy, rezerwacji klienta indywidualnego oraz grup zorganizowanych bezposrednio
oraz przez Internet w oparciu o fiskalny system kasowy.

Biezace sporzadzanie raportéw kasowych/dokumentacji sprzedazy.

Biezace kontrolowanie dokumentacji kasowej, raportow kasowych, zwrotéw, rozliczen kasjerskich.
Obstuga elektronicznego systemu biletowego.

Nadzor nad comiesigcznym rozliczeniem programu ,,Rodzinka 3+,

Obstuga informacyjna Kklienta.

Obstugiwanie systeméw kinowych (wy$wietlanie filmow, sporzadzanie raportow).

Obstuga widowni kina/teatru.

Wykonywanie sprawozdawczosci liczbowej i opisowej.

. Prowadzenie dziatan reklamowo-marketingowych, w szczegdlnosci prowadzenie stron internetowych

kina.

. Dystrybucja materiatéw reklamowych dotyczacych dziatalno$ci MOKTiS-u.
. Dbanie o zwigkszanie zasiegu promocji MOKTiS-u.
. Wspolpraca ze wszystkimi placowkami MOKTiS-u przygotowujacymi wydarzenia kulturalne dla

mieszkancow Otwocka.

Wspotdziatanie ze wszystkimi placowkami MOKTiS-u na zasadach wzajemnego poszanowania i
poczucia kolezenstwa.

Realizacja projektéw kulturalnych realizowanych przez MOKTiS.

Obsluga imprez i zdarzen kulturalnych organizowanych przez MOKTIiS.

4. Wymagane dokumenty:

a)
b)

list motywacyjny,
zyciorys — curriculum vitae z aktualnym zdjeciem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna zlozy¢:

osobifcie w siedzibie Miejskiego Osrodka Kultury, Turystyki i Sportu w Otwocku przy ul. Armii
Krajowej 4 w Otwocku (pokdj nr 8, 1 pietro),

poczty elektroniczng na adres: moktis@moktis.pl w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu
elektronicznego,

z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko: Kasjer - Kinooperator

w terminie do dnia 24 lutego 2023 roku.



Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone klauzula: ,, Zgodnie z art. 6
ust. 1 lit. a ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. U. UE L 119
z 4.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie danyvch osobowych zawartvch w mojej ofercie pracy dla potrzeb
rekrutacji”

Aplikacje, ktore wplyna do MOKTiS po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej  http://moktis.pl/bip/

Dyrektor Miejskiego Osrodka Kultury, Turystyki i Sportu w Otwocku zastrzega sobie prawo do
pozostawienia naboru bez rozstrzygnigcia.

p.o. Dyrektora Miejskiego O odka Kultury,

P yrekmru
Miejskiegd\Dirodha Kultury,
Otwocku



